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สรุปผลการดำเนินงาน
โครงการ/กิจกรรม..........................................

ผู้รับผิดชอบโครงการ
ชื่อ – สกุล .......................................................
งาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้ .........................................
โรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์  อำเภอวิเชียรบุรี  จังหวัดเพชรบูรณ์
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 40
สารบัญ
	
	หน้า

	สารบัญ
	1

	บทสรุป
	2

	รายงานผลการดำเนินงาน
	3

	ภาคผนวก
	

	1. โครงการที่ได้รับอนุมัติ
	

	2. กำหนดการ / คำกล่าวเปิด-ปิดงาน / สูจิบัตร
	

	3. คำสั่งคณะกรรมการดำเนินโครงการ
	

	4. เอกสารที่เกี่ยวข้องกับโครงการ 
	

	-  รายงานการประชุมวางแผนการดำเนินโครงการ
	

	-  หนังสือติดต่อ/หนังสือขอความร่วมมือ
	

	-  เอกสารประกอบการฝึกอบรม สัมมนา เอกสารที่แจกในโครงการ
	

	-  สรุปค่าใช้จ่ายของโครงการ/กิจกรรม
	

	-  รายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการ/ใบลงทะเบียน
	

	5. แบบประเมินพึงพอใจ
	

	6. ภาพประกอบโครงการ 
	

	7. อื่น ๆ
	


[image: image2.jpg]



โรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์
รายงานผลการดำเนินงาน / กิจกรรม / โครงการ
ฝ่าย / กลุ่มสาระ / งาน................................................  ประจำปีการศึกษา ..........................
**********************************************************************

แผนงาน.........................................................................................................................................................
โครงการ.........................................................................................................................................................
งาน/กิจกรรม.................................................................................................................................................
(  งาน/กิจกรรมตามแผน                          (  งาน/กิจกรรมเพิ่มเติม
ระยะเวลาในการดำเนินการ เริ่ม....................................... สิ้นสุด ............................................................
ผู้รับผิดชอบ................................................... สรุปรายงานเมื่อ..................................................................

1.  การดำเนินงาน/กิจกรรม/โครงการ

(  ดำเนินการเสร็จสิ้นแล้ว
(  อยู่ในระหว่างดำเนินการ
(  ยังไม่ได้ดำเนินการ
2.  ผลการดำเนินการ เปรียบเทียบกับเป้าหมายด้านปริมาณ

(  สูงกว่าเป้าหมายร้อยละ..........(  เท่ากับเป้าหมายร้อยละ.........(  ต่ำกว่าเป้าหมายร้อยละ.....
3.  ผลการดำเนินการ เปรียบเทียบกับเป้าหมายด้านคุณภาพ

(  สูงกว่าเป้าหมายร้อยละ..........(  เท่ากับเป้าหมายร้อยละ.........(  ต่ำกว่าเป้าหมายร้อยละ.....
4.  จำนวนบุคลากรหรือผู้ดำเนินการมีความเหมาะสมเพียงใด

(  มากเกินไป


(  เหมาะสมดี


(  ยังต้องปรับปรุง
5.  ความร่วมมือของผู้ร่วมงานในการดำเนินการ

(  ได้รับความร่วมมือดีมาก
(  ได้รับความร่วมมือพอควร
(  ได้รับความร่วมมือน้อย
6.  งาน/กิจกรรมที่จัดขึ้นมีความเหมาะสม

(  ดี



(  พอใช้


(  ต้องปรับปรุง
7.  สถานที่ใช้ในการดำเนินการ มีความเหมาะสมเพียงใด

(  มาก


(  ปานกลาง


(  น้อย
8.  ระยะเวลาในการดำเนินการ

(  ตามที่ระบุไว้ในแผน

(  เร็วกว่าที่ระบุไว้ในแผน
(  ช้ากว่าที่ระบุไว้ในแผน
9.  ค่าใช้จ่ายที่ได้รับ (ระบุ)

(  เงินอุดหนุน..................บาท
(  เงิน บ.กศ................... บาท
(  เงินอื่น ๆ ...........บาท

10. ค่าใช้จ่ายที่จ่ายจริง (ระบุ)

(  สูงกว่าเป้าหมาย

(  เท่ากับเป้าหมาย

(  ต่ำกว่าเป้าหมาย
11. เครื่องมือประเมินความสำเร็จของงาน (โปรดแนบมาด้วย)

(  แบบประเมินผล

(  แบบสังเกต


(  ผลการประชุมสรุปงาน
12. ปัญหาและอุปสรรค


(  กิจกรรมไม่สอดคล้องกับความต้องการหรือปัญหา

(  ขาดการประสานงานระหว่างคณะดำเนินการหรือผู้ที่เกี่ยวข้อง

(  อุปกรณ์ที่ใช้ในการทำงานขัดข้อง/ทำงานได้ไม่ตรงต่อความต้องการ

(  ขั้นตอนในการปฏิบัติงานของกิจกรรม/งาน/โครงการ เนื่องจาก……………..………………………………...........................................................................................................................................................................................................................................................................


(  ขั้นตอนในการปฏิบัติงานของ กิจกรรม/งาน/โครงการไม่เป็นไปตามเวลาที่กำหนด เพราะ 
.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................


(  งบประมาณที่ใช้ในการดำเนินการของ กิจกรรม/งาน/โครงงาน ขัดข้องทำให้การเบิกจ่าย ล่าช้า หรือเบิกไม่ได้

(  อื่นๆ.........................................................................................................................................

13. สรุปผล ข้อเสนอแนะ แนวทางการปรับปรุงแก้ไข
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
(สรุปผลตามเป้าหมาย เช่น ผู้ผ่านการอบรม จำนวน.....คน, ได้ผลงาน จำนวน.........ชิ้น, ออกนิเทศในโรงเรียน จำนวน.....โรง เป็นต้น หรือผลจากแบบฟอร์มเก็บข้อมูล สรุปผลความคิดเห็นและข้อเสนอแนะ ให้สรุปเป็นภาพรวมหรือถ้าเป็นแบบสอบถามอาจสรุปเป็นเพียงตารางเดียว)
14. โครงการนี้มีความเหมาะสมสอดคล้องกับสภาพโรงเรียน และเมื่อพิจารณาถึงประสิทธิภาพและประสิทธิผลในการดำเนินการของ กิจกรรม/งาน/โครงการแล้ว ควรดำเนินกิจกรรม/งาน/โครงการนี้       ในปีการศึกษาต่อไปหรือไม่ อย่างไร..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
 (อาจเป็นข้อเสนอแนะของผู้เข้าร่วมโครงการและผู้รับผิดชอบโครงการ ที่ได้จากการดำเนินงานโครงการหรือการประเมินผล เพื่อให้โครงการที่จะทำต่อไปประสบความสำเร็จหรือขยายผลต่อไป)





ลงชื่อ.....................................................ผู้รายงาน/ผู้ประเมิน





       (..................................................)

ภาคผนวก
1.โครงการที่ได้รับอนุมัติ
2. กำหนดการ / คำกล่าวเปิด-ปิดงาน
3. คำสั่งคณะกรรมการดำเนินงานโครงการ 
4. เอกสารที่เกี่ยวข้องกับโครงการ เช่น 
-  รายงานการประชุมวางแผนการดำเนินโครงการ 
-  หนังสือติดต่อ/หนังสือขอความร่วมมือ  
-  เอกสารประกอบการฝึกอบรม สัมมนา เอกสารที่แจกในโครงการ 
-  สรุปค่าใช้จ่ายของโครงการ/กิจกรรม 
-  รายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการ/ใบลงทะเบียน 
5.  ตัวอย่างแบบประเมินความพึงพอใจ ควรสำรวจความพึงพอใจให้ครอบคลุม 
-  ความพึงพอใจด้านกระบวนการ ขั้นตอนของโครงการ/กิจกรรม
-  ความพึงพอใจด้านเจ้าหน้าที่ผู้ให้บริการ
-  ความพึงพอใจด้านสิ่งอำนวยความสะดวก
-  ความพึงพอใจต่อคุณภาพการให้บริการ

6.  ภาพประกอบโครงการ ก่อนดำเนินการ / ระหว่างดำเนินการ / หลังดำเนินโครงการ ประมาณ 3-4 รูป 

-  เรียงลำดับภาพก่อนหลัง
-  มีคำบรรยายใต้ภาพ (สถานที่ วันที่ เดือน พ.ศ.)  2  ภาพต่อ 1 หน้า

7. อื่นๆ ตามที่เห็นว่าเหมาะสม โดยคำนึงถึงความประหยัด ถ้าเป็นไปได้การเผยแพร่ไปยังหน่วยงานอื่นอาจจะทำสำเนาด้วย CD

หมายเหตุ  อาจเพิ่มเติมหัวข้ออื่น ๆ ได้ตามความเหมาะสมกับลักษณะของโครงการได้
ภาพประกอบการดำเนินงาน/โครงการ/กิจกรรม
แบบประเมินความพึงพอใจในการดำเนินงาน / โครงการ
ชื่องาน / โครงการ ………………………………………………………………………กลุ่มงาน / กลุ่มสาระ…………………

คำชี้แจง   โปรดใส่เครื่องหมาย ( / ) ตามรายการที่เป็นจริงหรือเห็นว่าเหมาะสม
เกณฑ์การประเมิน
ระดับ 1 หมายถึง ประเมินผลอยู่ในระดับต่ำกว่า 50 % 
ระดับ 2 หมายถึง ประเมินผลอยู่ในระดับ 51–65 %

ระดับ 3 หมายถึง  ประเมินผลอยู่ในระดับ66 – 80 %  
ระดับ 4 หมายถึง ประเมินผลอยู่ในระดับ 81 - 90 %

ระดับ 5 หมายถึง  ประเมินผลอยู่ในระดับสูงกว่า  90%

	รายการประเมิน
	ระดับคะแนน

	
	5
	4
	3
	2
	1

	1. ด้านทรัพยากรที่ใช้
	
	
	
	
	

	   1.1 ความเหมาะสมของงบประมาณ
	
	
	
	
	

	   1.2 ความเหมาะสมของโครงการกับสภาพการดำเนินการจริง 
	
	
	
	
	

	   1.3 ความร่วมมือของบุคลากร ผู้เกี่ยวข้องในการปฏิบัติงาน / โครงการ
	
	
	
	
	

	   1.4 ปริมาณวัสดุอุปกรณ์เพียงพอสำหรับการดำเนินงาน / โครงการ
	
	
	
	
	

	   1.5 ความเหมาะสมของสถานที่ที่ใช้ในการดำเนินงาน / โครงการ
	
	
	
	
	

	2. ประเมินกระบวนการดำเนินงานตามกระบวนการ
	
	
	
	
	

	   2.1 โครงการมีการดำเนินงานตามขั้นตอนและวิธีการดำเนินโครงการ
	
	
	
	
	

	   2.2 ความเหมาะสมของกิจกรรมและขั้นตอนวิธีการดำเนินโครงการ
	
	
	
	
	

	   2.3 ขั้นตอนและวิธีการในการดำเนินโครงการสามารถส่งผลให้ผู้เข้าร่วมโครงการมีคุณลักษณะที่พึงประสงค์ได้ตามวัตถุประสงค์ และเป้าหมายเชิงคุณภาพ
	
	
	
	
	

	   2.4 ขั้นตอนและวิธีการดำเนินโครงการมีการส่งเสริมการมีส่วนร่วมระหว่างผู้รับผิดชอบโครงการ / วิทยากร / ผู้เข้าร่วมโครงการ
	
	
	
	
	

	3. ประเมินผลการดำเนินงาน
	
	
	
	
	

	   3.1 ผลการดำเนินงานเป็นไปตามวัตถุประสงค์ที่กำหนดไว้มากน้อยเพียงใด
	
	
	
	
	

	   3.2 ผลการดำเนินงานเป็นไปตามเป้าหมายเชิงคุณภาพที่กำหนดไว้มากน้อยเพียงใด
	
	
	
	
	

	   3.3 ผลการดำเนินงานเป็นไปตามเป้าหมายเชิงปริมาณที่กำหนดไว้มากน้อยเพียงใด
	
	
	
	
	

	รวม
	
	
	
	
	


สรุปผลการประเมินโดยเฉลี่ย (ผลรวมทุกช่องหารด้วย 12) = …………,………………………………………….


(   )  เป็นที่พอใจมากที่สุด ( 4.1 – 5.0 )




          (    )  เป็นที่พอใจมาก ( 3.6 – 4.0 )


(   )  เป็นที่พอใจ ( 2.5 – 3.5 )





          (    )  ไม่เป็นที่พอใจ  ( 1.5 – 2.4 )

          (    ) ไม่เป็นที่พอใจอย่างยิ่ง ( ต่ำกว่า 1.5 )
สรุป : ผลการประเมินตามมาตรฐานคุณภาพ

มาตรฐานที่……………………………….ตัวชี้วัดที่………………………………….ระดับคุณภาพ……………………


มาตรฐานที่……………………………….ตัวชี้วัดที่………………………………….ระดับคุณภาพ……………………

มาตรฐานที่……………………………….ตัวชี้วัดที่………………………………….ระดับคุณภาพ……………………

สรุป : ผลการประเมินตามเป้าหมาย        (    ) บรรลุ              (    ) ไม่บรรลุ
                                                                           ลงชื่อ
                                                                                 











        (…………………………………………………….)

                                                                                            ผู้รับผิดชอบโครงการ
ภาพประกอบปก





คำชี้แจง  โปรดใส่เครื่องหมาย (  ลงใน  (  หรือเติมข้อความลงในช่องว่างที่กำหนด








